
 
 
 

BORÇKA İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 
 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

S
IR

A
 

N
O

 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
 
Yivsiz Av Tüfeği 
Ruhsatnamesi  
(Satın Alma) 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2-Adli Sicil Belgesi 
3-Doktor Raporu (Devlet Hastanesinden) 
4-2 Adet Fotoğraf 
5-Tüfek Ruhsatname Bedeli Makbuzu (Mal Müdürlüğünden) 

 
 
 

7 Gün 

2 
Yivsiz Av Tüfeği 
Ruhsatnamesi 
( Devir ) 

1-Satış Senedi 
2-Devir Almak İçin Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
3-Adli Sicil Belgesi 
4-Doktor Raporu (Devlet Hastanesinden) 
5-2 Adet Fotoğraf 
6-Tüfek Ruhsatname Bedeli Makbuzu (Mal Müdürlüğünden) 

7 Gün 

3 
Yivsiz Av Tüfeği 
Ruhsatnamesi 
 (Yenileme) 

1-Yenileme İçin Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2-Adli Sicil Belgesi 
3-Doktor Raporu (Devlet Hastanesinden) 
4-2 Adet Fotoğraf 
5-Tüfek Ruhsatname Bedeli Makbuzu (Mal Müdürlüğünden) 
6- Eski Ruhsat  

7 Gün 

4 Siyasi Partilerin Kuruluşu 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2-4 Adet Onaylı Genel Merkez veya İl Merkezi Yetki Belgesi 
3-4 Adet Yönetim Kurulu Çizelgesi 
4-4 Adet Alındı Belgesi 
5-Atanan Yönetim Kurulu Asil ve Yedek Üyelerine Ait; 
  a) 4 Adet Nüfus Cüzdanı Sureti 
  b) 4 Adet İkametgah İlmühaberi 
  c) 4 Adet Savcılık Sabıka Kaydı 
6-4 Adet Parti Tüzüğü ve Programı  

5 Gün 

5 

 
 
 
 
Siyasi Partilerin Kongre 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2-4 Adet Onaylı Yönetim Kurulu Çizelgesi 
3-4 Adet Divan (Kongre) Tutanağı 
4-4 Adet Seçim Kurulu Tutanağı 
5-4 Adet Alındı Belgesi 
6-Seçilen Yönetim Kurulu Asil ve Yedek Üyelerine Ait; 
  a) 4 Adet Nüfus Cüzdanı Sureti 
  b) 4 Adet Yerleşim Yeri Belgesi(Nüfus Müd.Alınacak) 
  c) 4 Adet Savcılık Sabıka Kaydı 

 
 
 

5 Gün 

6 Toplantı ve Yürüyüşler 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2-1 Adet Düzenleme Kurulu Kararı 
3-Düzenleme Kurulu Başkanı ve Üyelerine Ait; 
  a) 1 Adet Nüfus Cüzdanı Sureti 
  b) 1Adet Yerleşim Yeri Belgesi(Nüfus Müd.Alınacak) 
  c) 1 Adet Savcılık Sabıka Kaydı 
4-Şahsi Beyan Belgesi ve El İlanı Örneği 
5-Alındı Belgesi 
6-Hükümet Komiseri Bedeli Makbuzu (Mal Müdürlüğünden) 

5 Gün 

7 Tiyatro Sahnelenmesi  

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe (1 Asıl 1 Fotokopi) 
2-1 Adet Yönetim Kurulu Kararı  
3-Yönetim Kurulu Başkanı ve Tiyatro Oyuncularına Ait; 
  a) 1 Adet Nüfus Cüzdanı Sureti 
  b) 1Adet Yerleşim Yeri Belgesi(Nüfus Müd.) 
  c) 1 Adet Savcılık Sabıka Kaydı 
4-Tiyatro Oyununun Metni  
5-Davetiye ve Afiş Örneği 
6-Alındı Belgesi 

5 Gün 

 
   8 

   
 
Adli Şikayetler 
 

 
1-Kimlik Bilgileri 
2-Olayın Delilleri 

2 Saat 

 
 

9 
 
 

Şikayet Ve Müracaat 
Dilekçelerinin 
Cevaplandırılması 

 
 
1-Dilekçe 30 Gün 

 
 
 
 

10 
 
 

 
 
 
 
Ruhsatlı Silahın Hibesi 

 
 
 
1-Dilekçe 
2-Ruhsat Fotokopisi 

 
 
 
 

1 Saat 



 
 

11 
 
 

Silah Nakil Belgesi 
Verilmesİ 

 
1-Dilekçe 
2-Ruhsat Fotokopisi 10 Dakika 

 
 

12 
 
 

Kayıp Şahıslar Ve Kimliği 
Belirsiz Cesetlerle İlgili 
Yapılan İş ve İşlemler 

 
1-Kimlik Bilgileri 
2-Fotoğraf 
3-Eşgal Bilgileri 

1 Saat 

 
 

13 
 
 

Aylık Trafik Kaza 
İstatistikleri 

 
 
1-İnternet 30 Dakika 

 
 

14 
 
 

Sürücü Ceza Puanı 
Sorgulama Hizmeti 

 
 
1-İnternet 3 Dakika 

 
 

15 
 
 

Trafik Kaza Tespit 
Tutanağının Verilmesi 

 
 
1-Araç Sahibi veya kaza karışan / sürücü (şoför) 5 Dakika 

 
 

16 
 
 

Sürücü Belgelerine 
Uygulanan Trafik 
Cezalarına Ait Belge 

 
1-Dilekçe 
2-Protokol 
3-Ödendi Makbuzu 
 

3 Dakika 

 
 

17 
 
 

Ölüm Veya Yaralanma 
İçeren Trafik Kazalarına 
Karışma Durumuna Dair 
Belge 

 
1-Dilekçe 
2-Protokol 
3-Ödendi Makbuzu 
 

1 Saat 

 
 

18 
 
 

Araç Tescil Sorgulama 
Hizmeti 

 
 
1-İnternet 3 Dakika 

 
 
 

19 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Alkollü İçki Alarak Araç 
Kullanmaktan Dolayı 
Geçici Olarak Geri Alınan 
Sürücü Belgelerinin 
Teslim İşlemleri 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.Kez(06 Ay) Sürücü Belgesi Alınanlar 
 
1.Sürücü Belgesi Sahibi veya Sürücüden Alınmış Vekaletname 
2. Nüfus Cüzdanı 
3. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına  göre,sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir 
sakınca bulunmaması. 
 
2.Kez (02 yıl) Geri Alınanlar 
 
1.Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname  
2.Nüfus Cüzdanı 
3.Sürücü davranışlarını geliştirme eğitimi gördüğüne dair İl Sağlık 
Müdürlüğünden aldığı belge. 
4.Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre,sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir 
sakınca bulunmaması. 
      
3.Kez ve daha fazla (Mahkeme kararına istinaden 05 yıl ve katları) 
geri alınanlar 
 
1.Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname 
2.Nüfus Cüzdanı 
3.Psikoteknik değerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu 
4.Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre, sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir 
sakınca bulunmaması.  
 
 
 
 
 
 
 
 

20 Dakika 

 
 
 

20 
 

100 Ceza Puanından 
Dolayı Geçici Olarak Geri 
Alınan Sürücü Belgelerinin 
Teslim İşlemleri 

 
 
 
 
 

20 Dakika 



 
 

A.Kez (02 Ay) Geri Alınanlar 
1. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname 
2. Nüfus Cüzdanı 
3.Trafik Çevre Bilgisi Eğitimi gördüğüne dair sürücü kurslarından aldığı 
belge 
4.Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre,sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir 
sakınca bulunmaması. 
 
B.Kez (04 Ay) Geri Alınanlar 
1. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname 
2. Nüfus Cüzdanı 
3. Psikoteknik değerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu 
4. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre,sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir 
sakınca bulunmaması. 

 
 
 
 
 

21 
 
 
 
 
 
 
 

Trafikten Men Edilen 
Araçların Ruhsat Sahipleri 
Haricindeki Sürücülere 
Teslimi 

 
A.Müracaatı alan trafik birimlerince yapılacak işlemler 
1-Pol-net araç projesinde sorgulama yapılarak, aracın bizzat başvuran 
veya noterden yetki verilen geçek/tüzel kişiye ait olup olmadığı kontrol 
edilecek. 
2-Müracaat sahibinin nüfus cüzdanı veya sürücü belge 
fotokopisi,ayrıca tüzel kişilik adına kayıtlı araç ise imza sirküsü,resmi 
kurum/kuruluş aracı ise resmi yazı ve sivil toplum örgütü(dernek,vakıf 
vb.) ise yönetim kurulu kararı alınacak 
3-Trafik kuruluşumuzda müracaatı alan personelimiz tarafından 
”Muvafakatname”  düzenlenecek 
4-Düzenlenen Muvafakatname, bizzat müracaat eden kişi tarafından 
imzalanacak ve müracaatı alan personelimiz tarafından onaylanacak 
5-Muvafakatname,bizzat müracaatı alan birimce öncelikle elektronik 
ortamda EBDYS veya faks ile trafikten men işlemini yapan trafik 
kuruluşumuza gönderilecektir. 
 
B-Muvafakatnameyi alan trafik birimlerince yapılacak işlemler 
1-Muvafakatname faks ile gönderilmiş ise alan birim tarafından evrak 
üzerinde bulunan faks numarasının gönderen trafik kuruluşuna ait 
olmadığı teyit edilecek 
2-Muvafakatnameyi alan trafik kuruluşumuzca,trafikten men edilen 
aracın teslim edileceği kişiye ait nüfus cüzdanı veya sürücü belgesi 
fotokopisi 
3-Muvafakat verilen kişinin Pol-Netten sürücü belgesi sorgulaması 
yapılarak sürücü belgesinin o aracı kullanmaya yetki verip vermediği ile 
geçerliliği kontrol edilecek ve herhangi bir olumsuzluk görülmemesi 
halinde araç teslim edilecek 

30 Dakika 

 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
 

İsim  :Serkan KARABOYUN                 İsim  : Betül BÜYÜKKILIÇ 
Unvan :Emniyet Amir Vekili      Unvan : Borçka Kaymakamı 
Adres  :Borçka İlçe Emniyet Amirliği     Adres           : Borçka Kaymakamlık Makamı 
Tel  :0466 415 10 37       Tel  : 0466 415 10 30 
Faks  :0466 415 12 81       Faks  : 0466 415 14 68 
E-Posta :…                                           E-Posta : --- 


