T.C.

BORCKA KAYMAKAMLIGI
ILCE MUFTULUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
- Sozli aninda, digerleri 7 giin
1 Dini Sorularin Cevaplandirilmasi, Sozlii, yazili ve Elektronik olarak yapilmaktadir. S ¢ ¢
igerisinde
2 Dini Eserlerin Incelenmesi Yazi ekinde Basili ve gorsel yayini yapilacak eserin metni 3 Ay
3 Ihtida Islemleri Dilekge, Dort Adet Fotograf,Yabanci Uyruklu ise Pasaport Ornegi 1 Saat
Telefonla sorulanlar ile yiiz
4 ylize goriisme talepleri aninda
Aile Irsad Rehberlik Biirosu Sozli, yazili ve Elektronik olarak yapilmaktadir. karsilanir. Yazil talepler 5 giin
icinde cevaplandirilir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz
5 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi Baskanligimizca belirlenen {icreti banka hesabina yatirip banka 30 Dakika
dekontunu Miiftiiliiklere ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekce
6 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 GUN
3- Cami Devir tutanagi
7 Cami Dersleri Dilekge Haftada en az 2 Saat
8 1 . .
].).ernek, Yaqu, Kurum ve Kgruluslardan Vaaz ve Mevlit Dilekge 2 GUN
i¢in Camilerin Kullanim Izni
? Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim [zni Dilekge 5 GUN
10 Ulu.sal .T\{.lerln tarihi camilerde Mevlit programlarini Dilekge 15 GUN
cekim izni.
1 Gtinesin dogusu ve batis vakti 6grenme talepleri Dilekge 7 GUN
12 , o . : . a- Dilekge ;
Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri b- Vesikalik fotograf (2 adet) 10 DAKIKA
13 Yaz Kur'an Kurslarma Ogrenci Kayit islemleri Dilekce 10 DAKIKA
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
14 Kur'an Kursu Agilist 2- Bina tanitma formu, 1 AY

3- Milli Egitim Midirliigii raporu,
4- Saglik Miidiirligli raporu,




Hafizlik Tespit Smavlar1 (Yilda bir defa) Bolge merkezi 11

1- Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi

15 ;
Miiftiiliiklerinde yapilir. 2- Fotograf (3 Adet) I HAFTA
16 Camilerde Kur'an Ogretimi Kurslarina Kayt Islemleri Dilekge 10 DAKIKA
17 Hac On Kayit Islemleri Vatandaslar Tarafindan E-Devlet Uzerinden yapilmaktadir. 1 HAFTA
18 Hac Kesin Kayit Islemleri Vatandaslar Tarafindan E-Devlet Uzerinden yapilmaktadir. 1 HAFTA
19 Umre kayt Islemleri 1l veya Ilge Miiftiiliikleri tarafindan vatandasin talebi iizerine yapilmaktadir. 30 DAKIKA
1-Dilekge
20 s 2-Tapu .
Cami Insaat1 Yapimi 3-fmar izin Belgesi 10 GUN
4-Zemin Etiit Raporu ve Proje
21 Cami Derneklerinin Il Dis1 Yardim istekleri icin Istenen I- Dilekee,
Beleeler ? ¢ 2- i1 Dernekler Miidiirliigii izin Belgesi, 3 GUN
£ 3-Yetki Belgesi
1-Insaat Fotografi
2- Kesif Ozeti
3-Tapu Tahsis Belgesi
2 4-Tesekklliin Hukuki Statlisiin( gosteren belge.
Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri 5-Tesekkulun faaliyette olduguna dair belge. 10 GUN
6-Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.
7-ibanh banka hesap numarasi
8-Yardim Protokolu
1. Kesif Ozeti.
2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi
3. Insaatin en az iki adet fotografi
23 Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve Kur'an Kursu Yaptirma 4. Vﬁhhkten (Il Dernekler Mufiurlugu) alinan yardim toplama izin belgesi )
Yasatma Dernekleri vb.) cami yaptirma bagvuru islemleri 3. Koylerde yapilacak cami igin Tapu 30 GUN
' yok ise Koy Muhtarligi’nin Karar Defteri fotokopisi.
6. jbanh Banka Hesap numarasi.
7. Insaatin bagl bulundugu Miiftiilige hitaben yazilmig yardim talep dilekgesi.
8. Yardim Protokolii
24 a) Son rakami (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda istenecek mal beyani,
Mal beyant b) Mal varlig1 degisikliginde. I AY
25 Asalet tasdikinde a) Aday Imam- Hatipler, Miiezzin Kayymmlar, Kur’an Kursu Ogreticileri 1 AY
2 Memurun bakmakla yiikiimlii bulundugu kisilerin saglik
yardimindan yararlanmasi i¢in Sosyal Giivenlik Kurumuna Aile bildirimi 3 GUN
kayit ve aktivasyonun yapilmasi i¢in miiracaatinda
27 Memur Kimligi a) Fotograf bir adet 2 GUN
talebinde b) Niifus Ciizdan1 Sureti
a) Dilekge
28 Calisan veya emekli olan personelin pasaport talep formu b) Niifus ctizdan sgreti . .
c¢) Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve yaninda yasadiklarini ve ayri 1 GUN

miiracaatinda

ayr1 pasaport almak istedigini ve daha dnce pasaport alip almadigina ve ikamet
adresini beyanina dair yazili pasaport talep formu.




[lk defa veya yeniden 5510 say1li Kanunun 4. maddesi birinci

Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4 /1 md. (a) bendi uyarinca)

29 : : : ' e .
ﬁ.k rasmim (@) bevn'd i kapsaminda sigortal ise baslayanlarin "Ise Giris Bildirgesi" Not: Ise Baglamadan en az 1 giin 6nce I GUN
bildirim ve tescili
30 llk defa veya yem@en 2310 saylhiKanunun 4 madfiem birinci Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1 md. (c¢) bendi uyarinca) -
fikrasmin (c¢) bendi kapsaminda sigortali (memur) ise i et o o . . 1 GUN
e o Ise Giris Bildirgesi" Not: Baglama tarihinden itibaren 10 giin i¢inde
baslayanlarin bildirim ve tescili
> 10.say111 Kanunun 4. maddest birinci fH11.<r.a51.n1n (a) Ve (©) Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a) ve (c) bendi
31 bendi kapsaminda calisanlarin durum degisiklikleri (Istifa, B, e .
. . : . . . kapsaminda calisanlarin durum degisikligi bu durum meydana geldigi tarih 1 GUN
goreve son, sozlesmenin feshi, nakil, kurum dis1 nakil, ayliksiz itibariyle bildirim belgesi "isten Cikis Bildirgesi"
izin, askerlik, gecici olarak gorevden uzaklagtirma ve vb.) Y & 3 $ &
5 Caligan Personelin Bakmakla yiikiimlii oldugu kisilerin genel Sigortalinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kisilerin genel saglik sigortasina )
3 saglik sigortasina bildirimleri esas olmak tizere kuruma beyani tesciline ve durum degisikliginin bildirimine esas aile bildiriminin kuruma 1 GUN
vermesi verilmesi.
Isteklilerin konuya iliskin genelde belirtilen sartlari tasimalar1 ve asagida
belirtilen belgeleri ibraz etmeler halinde, eslerden birinin ikamet ettigi yer il
miiftiiligiine miiracaat etmeleri gerekmektedir.
-Evlenme bagvurusu _
. -Fotografli niifus ciizdan1 fotokopisi, Isteklilerin
33 Nikah Islemleri -Miiracaata iligkin 1slak imzali beyanname, randevu yer ve
-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak Saglik Raporu / tarihinde
Resmi saglik kurulu raporu,
- (Gerekli hallerde) Riza belgesi,
-Vesikalik fotograf,
Niifus kayit 6rnegi ve evlenme ehliyet belgesi
34 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda Yapilan Dilekce veya e-posta 15 GUN

Basvurularin Cevaplandirilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat . Ikinci
Yeri : Ilce Miiftuligu Miiracaat : Kaymakamhk
ert Yeri
Isim Hasan Huseyin KARABIYIK Isim Betiil BUYUKKILIC
Unvan Ilce Muftlsa Unvan Borcka Kaymakami
Adres Borgka Iice Muftlugu Venbi Adres Giindogdu Mah. Hiikimet Cad.No:39
Alparslan Cad. No:7
Telefon 466 415 1082 Telefon 466 415 1030
Faks 466 415 2211 Faks 466 415 1468
e-Posta borcka@diyanet.gov.tr e-Posta borcka@icisleri.gov.tr
https://artvin.diyanet.gov.tr/borcka/
Web Sayfalar/home.aspx web




