T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

Tapu ve Kadastro
Genel Mudirligo

. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin dizeltiimesinde tasinmazin bulundugu muhtarliktan alinmis fotografl ilmahaber,

45 DAKIKA

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1 Basvuru 1. Hizmet turtine gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA
2 | Taginmaz Sorgulamasi, Kayit ve Belge Ornegi ; ITS;i:T;ﬁZ ?:e'“tgﬂﬁr;;l‘;gi'k belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
Istemi '- ’ . . 30 DAKIKA
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi.
3 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belges, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Satis 3. Gergek kisilerin fotograflari, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge.
4 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, o . . RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Cebri Satis 3. lcra Mudurlagunun satis muzekkeresi (cebri icra yolu ile satiimig ise), 45 DAKIKA
4. Mahkeme muzekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satiimis ise),
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, . .
5 Bagis 3. Gergek kigilerin fotografi, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
5 Sliinceye Kadar Bakma Sézlesmesi 3. Gergek kisilerin fotograflari, RANDEVU SAATiN!)EN ITIBAREN
4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi poligce numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce duzenlenmis s6zlesme bulunmasi halinde bakim borglusunun veya yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
: 3. Gergek Kisilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
7 Taksim (Paylagma) 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece duzenlenmis veya yazili sozlesme.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, . .
8 Trampa 3. Gergek kigilerin fotograflari, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
P - - - 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge.
9 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
5 . 3. Noterden duzenlenmis s6zlesme, RANDEVU SAATINDEN ITiBAREN
Kat Karsihgr Temlik 4. Gergek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi,
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
10 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
: 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
Mirasin Intikali 3. Murise ait mirascilik belgesi, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
] . . 3. Mahkemeden alinmis tenfiz karari veya tescile yonelik yazi, RANDEVU SAATINDEN IiTIBAREN
11 Vasiyetnamenin Tenfizi 4. Vasiyetnamenin onayli bir ornegi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi,
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
L. . . o 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, \ .
12 Elbirligi Halmde_l_“ !\_"u!!('}_'etm I_’ayll Mulkiyete 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi), RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
Donusturilmesi 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
13 Ipotek 3. Gergek kisilerin fotograflari, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, , .
14 Onama Yontemi ile ipotek 3. Kamu kurum ve kuruluglari (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri i¢in kredi veya borg RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
sdzlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda goénderilir), 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda gonderilir).
15 1. Lehtarin kimlik belgesi, . ..
Terkinler 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
3. Kamu tlzel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi (ipotek terkini icin protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda 45 DAKIKA
16 . 1. ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, RANDEVU SAATINDEN ITiBAREN
Tahsisler 2. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
17 1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,
2. Temsil belgesi, . -
Ferdilesme 3. Kooperatif yonetimi tarafindan duzenlenmis ferdilesme listesi, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, , .
Kat irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
4. Yoénetim plani, 45 DAKIKA
18 5. Resmi senet dizenlenmesi halinde gercgek kisilerin fotografi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
o N 3. Y?tklh. mak:amlarca onaylli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Kat Miilkiyeti Tesisi 4. Yonetim plani, 45 DAKIKA
5. Resmi senet dizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi,
6. DASK sigortasi police numarasi
19 (Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi igin cins degisikliginin yapiimis olmasi gerekir).
20 Kat irtifakindan Kat Miilkiyetine Gegis 1. Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi. RANDEVU i’:ﬁﬂﬂﬁg;‘l ITIBAREN
21 Kat Irtifakinin Terkini 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi. 45 DAKIKA
22 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, . .
Kat Miilkiyetinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Mudurligunce gonderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, ) o
23 Kat Miilkiyeti Kurulu T_a§|nmazda Bagimsiz (3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, RANDEVU SAATlNPEN ITIBAREN
Bolum llavesi 4. Resmi senet dizenlenmesi halinde gergek Kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5.Tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, . .
24 Devre Mulk Hakki 3. Devre Mulk Sozlesmesi, RANDEVU i??)-REFKT ITIBAREN
4. Gergek kisilerin fotograflari,
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
25 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, . ..
Kamulastirma (Malikin Talebiyle) 3. Gergek kisilerin fotograflari, RANDEVU i??;:«z:)KE;l ITIBAREN
4. Kamulagtiran idarenin yazisi,
5. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro MudurlUgunce gonderilen degisiklik dosyasi.
26 1. idarenin kamulastirma yazisi,
Kamulastirma (idarenin Talebiyle) g 32:‘ zr;rigal\igiasg:eg’tanagl’ RANDEVU i??)-ﬂz:)KT 'TIBAREN
4. Kamulagtirma haritasi varsa Kadastro Mudurligunce gonderilen degisiklik dosyasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
; 2. Temsilci ise temsil belgesi, 3.Gergek durumu kanitlayici belge, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
27 Duzeltme 4
5

. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi.
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T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

Tapu ve Kadastro
Genel Midirligo

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI : : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, . .
08 Birlestirme 3. Kadastro Mudurligiince génderilen degisiklik dosyasi, RANDEVU i‘:‘g{zﬁa‘ ITIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge.
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIiBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
29 Ayirma 3. Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge.
1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
30 Yola Terk 3. Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge.
31 Yoldan Ihdas 1. llgili idarenin tescili talep eden yazisi, RANDEVU SAATiN_DEN ITIBAREN
2. Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
32 Cins Degisikligi 2. Temsilci ise temsil belges, o 45 DAKIKA
3. Kadastro Mudurligunce gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
33 Parselasyon Uygulamasi 1. Kadastro Mudurliigiince génderilmis dosya. 15 i$ GUNU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
34 intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
35 irtifak Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, RANDEVU SAATiN_DEN ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Arzi irtifaklarda Kadastro Midurligtnce génderilen degisiklik dosyasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
36 Gegit Hakki 3. Kadastro. MUd_UrIUQince gonderilmis degisiklik dosyasi,
4. Gergek kisilerin fotografi,
5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. iIstemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
- 3. Gergek kisilerin fotograflari,
37 Ust Hakk 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi de@erini belirtir belge, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
6. Kismi Ust hakki islemlerinde Kadastro Mudurligunce gonderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
38 Aile Konutu Serhi 1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATiN_DEN iITIBAREN
2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman yonetiminden/belediyeden/kadastrodan alinmis belge. 45 DAKIKA
1. Kira s6zlesmesi; noterde onanmis sozlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
39 Kira Sozlegsmesinin Serhi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
] . _ 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
40 Finansal Kiralama Serhi 3. Noterde duzenlenmis s6zlesme,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Sézlesmeden Dogan; On Alim, Alim, Geri Ahm |2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
41 ) ! N
Haklar Serhi 3. Noterden duzenlenmis sozlesme,
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
49 Kat Karsihigi ingaat Sozlesmesi ve 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
Satis Vaadi Sozlesmesinin Serhi 3. Noterde diizenlenmis sozlesme,
4. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
43 Eklentinin Yazimi (Teferruat) g Eilrzz:cllisltsees:’emsn belgesl, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
44 Yénetim Planinin Degistirilmesi 1. Yéneticinin kimlik ve temsil belgesi, RANDEVU SAATiN!Z)EN iITIBAREN
2. Kat maliklerinin beste dordu tarafindan imzalanmis yonetim plani ve karar defteri. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
45 Ticaret Sirketlerine Ayni Sermaye Konulmasi |3. Ticaret Sicil Midurliginin konuya iligkin yazisi,
Suretiyle Tescil 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu),
5. Gergek kisilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
6. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
46 Ortaklaga Kullanilan Yerlerin Tescili 3. Gergek kisilerin fotografi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir belge.
47 Vakfa Ozgiilenen Mallarin Tescil 1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve muzekkeresi. RANDEVU SAATiN!Z)EN ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN
48 Mahkeme Kararlarinin infazi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. Kesinlesmis mahkeme karari.

ACIKLAMALAR

1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaslari igin: Niifus Clizdani veya Kimlik Karti, Avukatlar icin Avukatlik Kimlik Karti, Hakim ve Savcilar icin Mesleki Kimlik Karti, TBMM mensuplari igin Milletvekili Kimligi, Turk Vatandashgindan izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra
verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar igin: Vatansiz Kimlik Belgesi.
2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil icin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil icin kiictigiin kimlik belgesi, Vesayeten temsil igin Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil igin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili igin
Ticaret Sicil MUdurltklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirklsu, Vakiflarin temsili icin Vakiflar Bolge Mudurliklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkisu, Derneklerin temsili igin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirklist, Kamu Kurum ve

Kuruluslarinin temsili icin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci tlkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gére Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Turk Mahkemelerinin onama karari aranir.

3) RANDEVU SAATI: ilgili Midiirlikge SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci

muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :
isim :
Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

...................... Tapu Maduarlugu

ikinci Miiracaat Yeri :
isim

Unvan Adres Tel.
Faks e-Posta

......................... Bolge Mudurlugu
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