
SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA  İSTENEN  BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                               

(EN GEÇ) 

1
Genel Kurul Toplantısına Bakanlık 

Temsilcisi Görevlendirilmesi Talebi

(Toplantıdan en az 15 gün önce)

1. Başvuru Dilekçesi

2. İlan Gündemi

3. Genel Kurul Kararı Alınan Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi

Genel Kurul Toplantı 

Tarihinde 

2 Hastalık İhbarı 1. Dilekçeyle,Telefon veya sözlü ihbar başvurusu 24 Saat

3
Hayvan Hastalıkları ile Mücadele 

(Aşılama Talepleri)

1. Hayvan sayılarını, açık adresi ve aşılamaya gelindiğinde ulaşılabilinecek Telefon   

No’sunu gösterir dilekçe.

2. Program dışı aşılamalarda aşı ücretinin döner sermaye İşletmesine Yatırıldığını 

gösterir makbuz.

3. Program dışı aşılamalarda hayvan sahipleri tarafından araç temin edilmesi

7 Gün

4
Hayvanların Kayıt Altına Alınması 

(Hayvan Aktarma)

1. Alıcının hayvanı aldığını gösteren hayvan pasaport belgesi ve menşe 

şahadetnamesi

2. Başka illerden ve merkez ilçe dışından alınmışsa getirildiğini gösteren veteriner 

sağlık raporu

3. Hayvan sahibi ve alıcının kimlikleri ile birlikte başvurması

15 Dakika

5
Hayvan Hareketleri (Hayvan Sevk 

Raporu)

1. Köylerde Muhtarlıktan, Belde ve Merkezde ise Belediyeden alınmış Menşe 

Şahadetnamesi

2. İl Gıda Tarım ve Hayvancılık  Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesinden alınacak 

araç nakil ve dezenfeksiyon alındı makbuzu

3. Sevk edilecek hayvanların şap aşısı ile en az 15 gün en fazla altı ay önceden 

aşılanmış olması

4. Büyükbaş hayvanlar için hayvanın küpeli ve  pasaportlu olması                                                                                                                            

5. Küçükbaş hayvanlar için hayvanların küpeli olması

15 Dakika

6 Porsiyonluk balık desteklemeleri

1- Dilekçe

2- Yetiştiricilik belgesi sureti

3- Birlik üyelik belgesi

4- Satış Faturaları        

5- Yem Faturaları

6-Başvuru dosya bedeli

5 iş günü

7 Yavru balık desteklemeleri

1- Dilekçe

2- Yetiştiricilik belgesi sureti

3- Birlik üyelik belgesi

4- Yavru balık tespit tutanağı

5- Başvuru dosya bedeli

5 iş günü

8 Amatör Balıkçı Belgesi

1. Başvuru Dilekçesi

2. Nüfus Cüzdanı

3. Fotoğraf (2 adet)

1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri 

tamamlaması için 

verilen süreler hariç)

9 Tarımsal gelir raporu

1- Dilekçe

2- SYDV yazısı

3- Nufus kaydı

4- Tapu kaydı

5- Emlak kaydı

1 iş günü

BORÇKA İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 



10 Anaç Sığır Desteği

 Başvuru dilekçesi:

1-Başvuruda bulunan örgütün üyelerine ait liste(ad-soyad, işletme no,T.C.no, Zir.Bank. 

hesap no) 

 2-Örgütün merkez birliklerinden alınan icmal hazırlama yetki belgesi  

 3-Birlik  Zir.Bank.  hesap numarası

5 iş günü

11 Arıcılık Desteklemeleri

1- Dilekçe

2- Arılık ve Koloni Bildirim Formu

3- Destekleme Dosya Parasının Yatırıldığına Dair Makbuz

5 iş günü

2 Buzağı desteklemeleri

1- Başvuru Dilekçesi

2- Destekleme Dosya Parasının Yatırıldığına Dair Makbuz

3- T.C Kimlik No. ve Banka Hesap Numarası 
5 iş günü

13 Anaç koyun ve keçi desteklemeleri

1- Birlik Tarafından Yollanan Yetiştiricilerin Dilekçeleri ve İcmalleri

2- Damızlık koyun ve keçi yetiştiricileri birliklerince düzenlenmiş ekinde desteklemeden 

yararlanmak için müracaat eden üyelerinin isim listesi bulunan dilekçe ve CD/DVD’ye 

kayıtlı birliğe üye yetiştiricilerin başvuruda vermiş oldukları hayvanlarının kulak 

numarası listesi,

5 iş günü

14
Mazot, Kimyevi Gübre ve Toprak Analiz 

desteklemesi

1- Başvuru Dilekçesi

2- Çiftçi Kayıt Formu

3- Muvaffakatname I-II

4- Arazi Bilgi Formu

5- Destek Katkı Payı

6- Çiftçilik Belgesi

7- Tapu Fotokopileri

3 iş günü

15 Fındık Desteklemeleri

1- Başvuru Dilekçesi

2- Fındık Alana Bazlı Gelir Desteği Başvuru Dilekçesi

3- Telafi Edici ödemelerden yararlananlar için Alternatif ürün kontrol ve onay formu

4- Fındıktan vazgeçip alternatif ürünlere geçenlere ödenecek telafi edici ödeme desteği

5- Çiftçi katkı payı

3 iş günü

16 Brucella Rew-1 ve S19

1- Başvuru Dilekçesi

2-Aşılama Makbuzu

3- Çiftçi Katkı Payı Dekontu

5 iş günü

17 Hisseli Satış, Cins Değişikliği, İfraz

1- Başvuru dilekçesi

2- Mülkiyet Belgesi

3- Kadastro Kroki

15 Gün



18 Bitki Yetiştirme Ruhsatı 

1. Başvuru Dilekçesi 

2. Taahhütname

3. Tapu yada Kira Sözleşmesi,Tapu fotokopisi

4. Arazinin Çaplı Krokisi

5. Döner Sermaye Makbuzu

 Not : .Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit 

edilen eksikliklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler ile 

ruhsatlandırma için alınan toprak örneğinin analizi için geçen süreler hariç tutulacaktır.

20 iş günü

19
Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Belgesi 

(Profesyonel Kullanıcılar İçin )

1. Başvuru Dilekçesi 

2. Başvuru sahibinin T.C. kimlik numarası,adı ve soyadı,yazışma adresi ve telefonu

3. Son öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı veya il/ilçe müdürlüğünce onaylı sureti

4. Bakanlığın tavsiye ve direktiflerine uyacağına,Bakanlıkça ruhsatlandırılmış bitki 

koruma ürünlerini tavsiyesine uygun olarak kullanacağına,ruhsatsız ve tavsiye dışı bitki 

koruma ürünlerini kullanmayacağına ve uygulamada kullanılacak alet ve ekipmanın 

bakım,onarım ve kalibrasyonunu her yıl yaptıracağına dair başvuru sahibi tarafından 

verilecek taahhütname

5. Astım gibi kronik solunum yolu rahatsızlıkları,alerjik rahatsızlıklar,cilt hastalıkları ve 

nörolojik rahatsızlıklarının bulunup bulunmadığının ve kanda kolinesteraz enzim 

seviyesinin ölçülmesi ve sağlık kontrollerinin yapılması sonucu bu işi yapmaya uygun 

olduklarının belirlendiği sağlık raporu

6. İki adet vesikalık fotograf

3 iş günü

20
Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Belgesi 

(Bitkisel Üretim Yapan Kişiler İçin)

1. Başvuru Dilekçesi 

2. Başvuru sahibinin T.C. kimlik numarası,adı ve soyadı,yazışma adresi ve telefonu

3. Bitkisel üretim yapacağı alan ve yetiştirilen bitkisel ürün ile ilgili bilgi

4. Bakanlık tarafından verilen eğitim ve yapılan değerlendirme sonucunda Ek-4 de yer 

alan Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Eğitimi Yeterlilik Belgesi

5. Bakanlığın tavsiye ve direktiflerine uyacağına,Bakanlıkça ruhsatlandırılmış bitki 

koruma ürünlerini tavsiyesine uygun olarak kullanacağına,ruhsatsız ve tavsiye dışı bitki 

koruma ürünlerini kullanmayacağına ve uygulamada kullanılacak alet ve ekipmanın 

bakım,onarım ve kalibrasyonunu her yıl yaptıracağına dair başvuru sahibi tarafından 

verilecek taahhütname

6. İki adet vesikalık fotograf

 Not : B.K.Ü uygulama eğitimi yeterlilik belgesi için eğitime katılmak zorunludur.

3 iş günü                          

Not : Eğitim programının 

hazırlığı ve eğitim süresi 

bu süreye dahil değildir.

21 Arı Konaklama Belgesi

1. Dilekçe 

2. İşletme Tescil Belgisi

3. Veteriner Sevk Raporu 

4. Arıların konaklayacağı yer  şahıs arazisi ise şahısla, köy tüzel kişiliğine aitse köy 

tüzel kişiliği yetkilisi ile arıların konaklatılmasında sakınca olmadığına dair sözleşme                         

5. Döner sermaye Makbuzu

15 Gün

22 Gıda İşletme Tescil Belgesi 

Parekende İşletmeler

1- Dilekçe ve Beyanname (Ek-4)

2- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının sureti

3- Meslek odası bulunan meslek mensupları için odadan alınmış belge, meslek odası 

bulunmayan meslek mensupları için gıda işletmecisiyle yapacağı sözleşme. (Bu belge 

sadece Kanun Ek-1 Listesindeki Hazır yemek, tabldot yemek ve meze üreten 

işletmeler için geçerlidir.)

Gıda Üreten İşletmeler

1- Dilekçe ve Beyanname (Ek-4)

2- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının veya Deneme İzin Belgesinin sureti.

3- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyanı.

4- Gıda işletmecisinin güncel bilgilerini içeren Ticaret Sicil Gazetesi veya Türkiye Esnaf 

ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi (Yapısı gereği sicil gazetesinde yayımlanamayacak 

kurum ve kuruluşlar hariç)

6- Meslek odası bulunan meslek mensupları için odadan alınmış çalışma belgesi, 

meslek odası bulunmayan meslek mensupları için gıda işletmecisiyle yapacağı noter 

onaylı sözleşme.

7 Gün



İlk Müraacat Yeri   : İlçe Tarım ve Orman  

Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  :  Borçka Kaymakamlığı

          Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz  belge ile  başvuru  yapılmasına  

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 

sırasıyla ilk müraacat yerine çözüme ulaşamazsanız ikinci müraacat yerine başvurunuz. 


