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BORCKA KAYMAKAMLIGI
flce Yazr Isleri Miidiirliigii
Hizmet Standartlar1 Tablosu

3 : . HIZMETIN
5;'(‘)“ VAT‘:{?;QE?&U?&LAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER ~ TAMAMLANMA
| SURESI (EN GEC SURE)

| Gergek ve Tiizel Kisilerin [hbar ve ) 30 g

Sikayet Dilekgesi I- Dilekge gun

' Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan -Matbu Dilekge . & .

2 - Tecaviizlerin Vali ve -Kira kontrati, ;gn%:?n;‘gi igt;g)karardan

Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollar1 | -Tapu Belgesi. ¥

4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu
3 Gorevlilerinin  Yargilanmas: 1- Sikayet Dilekgesi 30+15 giin

Hakkinda Kanun

|-Itiraz Dilekgesi,
4 Disiplin Cezasina itiraz islemleri 2- Disiplin cezasi karari, 30 giin
3- Disiplin Cezas) Karar Tebelliig Belgesi.

_ ‘ . . idari nitelikteki belgelerin tasdikinde [lgemiz simirlart igerisinde

5 “Apostille” tasdik serhi bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve I giin
noter tasdikli belgeler.

6 CIMER 1- Bagvuru Dilekgesi 15 giin

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki <
7 Basvur?xy;u] e 2 ' 1- Bagvuru Dilekgesi 15 giin
8 insan Haklar Ihlalleri Bagvurusu L DHlEko 15 giin

Kamu Gorevlileri Etik Davranig . <

9 ilkeleri 1-Dilekge 15 giin
10 | Resmi flan LeTRlEpraze) 15 dakika

|

2-ilan Metni
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Tiiketici Sorunlan Bagvurusu

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1- Fatura,

2- Saus Fisi

3- Garanti Belgesi, Sozlesme vb.

Belgeler getirildikten sonra 6
ay iginde (11 Tiik. Hak.Hey.
karar verir)

I- Izin Dilekgesi

12 Muhtar Izin Miiracaatlar ' 10 dakika
13 ' Muhtarin Gérev Belgesi Miiracaat 1-Dilekge 10/dakrka
o 1-Dilekge i
14 | Koy Mubtarhginn Bankadan Para | » g ndugy il igerisinde Mubtann Para Cekebilmesi igin Alinmis | 15 dakika

gekme Miiracaati %
K&y Karan
- i g 1-Bagvuru Dilekgesi 2
15 Koy Smurlan Ile Ilgili Islemler 2.Koy Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi 15 giin
. R aY shvih g 1-Bagvuru Dilekgesi ;
16 . E?elcdlye Sinmirlan Ile Ilgili Islemler 2-Belediye Meclis Karari ve Krokisi _ 15 gf‘
1- Dilekge,
2- Calind ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmg tutanak,
17 Eskimis. Kaybolmus ve (Calinmis 3- Miihiir berat, 30 eiin
Miihiir Miiracaati 4- Resmi Miihiir yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatirilmug g
miihiir bedeli  dekontu (Her y1l degigir),
5- Miihiir 6rnegi.
18 Koy Biitgeleri Onayi -Biitce (2 niisha) Vg
) 1- Yurt Disi Bakim Belgesi ( Muhtar onayh) ‘ z
19 Yurt Dis1 Bakim Belgesi 9- Nitfus Kayit Omegi 15 dakika
1- Dernek kurucular tarafindan imzalanmisg iki adet kurulug bildirimi ve
asagnda belirtilen ekleri, derne@in kurulacagi yerin miilki idare
amirligine verilir.
2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig ii¢ adet dernek tliziigii.
20 Derriek Kurulusu 3- Kurucularin niifus ciizdan fotokopisi, 2 glin

4- Dernek kurucularl arasinda tiizel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu
tiizel kigilerin unvam, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel
kisiliklerin organlar: tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek
kaydiyla bu konuda alinmg kararin fotokopisi.

5- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar

-~




amaci giitmeyen kuruluglar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek
kurucusu olabilecegini gosteren lgisleri Bakanhginca verilmis izin
belgesi.

6- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarn Tiirkiye'de
yerlesme hakkina sahip olduklarins gisterir belgelerin fotokopileri.

7- Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyad,
yerlegim yerlerini ve imzalarin belirten liste.

8- Biiyiiksehir belediyesi simrlan iginde kalan ilgeler hari¢ diger
ilgelerdeki dernek kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak
verilir.

I

Dernek Genel Kurul Toplantis Il
igili Iglemler

a)Dernekler Yonetmeligi Ek-3 Genel Kurul Sonug Bildirim Formu
b)Divan Tutanagi c¢) Varsa Erteleme Tutanagt d) Tiiziik Degisikligi
Yapildi ise; 3 adet Tiiziik

5 giin

| Dernek Denetim iglemleri

a)Dilekge
b)iddia edilen hususlara iligkin bilgi ve belgeler

15 giin

Tasfiye Islemleri

a)Dilek¢e b)Tasfiye Tutanagi c)Genel Kurul Karan veyva Mahkeme
Karari

5 giin
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2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu
islemleri (lige Geneli)

a) Yardim Toplama talebinde bulunan gergek kisiler ise yardim |

toplamanin amaci, sekli siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve bu
faaliyette calistinlacak Kisi sayisini belirten bilgileri ihtiva eden dilekge,
tiizel kisiler ise faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini belirten
yonetim kurulu Kararinin eklenecegi dilekge b) Yardim miktanmi
belirlemeye yarayacak rapor ve kesif dzeti, 2.er adet fotograf, niifus
clizdan fotokopisi dilekge ekine eklenir ¢) 2860 sayih Yardim Toplama
Kanunu'nda belirtilen yardim toplama sekillerinden hangisinin
kullanilacagina iligkin talep ve toplanan yardimlarla ne tiir caligmalarin
yapilacaginin agiklanacagi yazi

15 giin
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Lokal (i¢kisiz/ickili) izin Belgesi

| diizenlenmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu karannin drnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi Ornegi, kiralik ise Kkira
kontratinin Grnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari karann &rnefi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamannin
onayl

ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklan kararin Ornegi, i$
hanlarinda ise yonetim kurulu karar 6rmegi,

4-Yapr kullanma (iskan) izin belgesi. bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge: bu alanlar digindaki
lokaller i¢in Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

15 giin
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634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa
2814 sayih Kanunla eklenen Ek-2
madde geregince; Gorevleri nedeniyle
tahsis edilen ortak kullanim alamndan
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1- Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar drnegi.
kat maliki ise tapu kayit drnegi,

2- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ ydnetim
kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karan,

3- [g akdinin sona ermesine bagli olarak gdrevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye goénderilen ihtarname,

4- sine son verilen kimsenin ¢aligug siireye ait aylik alacaklan varsa
ihbar ve kidem tazminatlarinin kargilandigina veya giivence altina
alindigina dair belge 6rnegi.

13 giin
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Ticari Amagla Internet Toplu
Kullanim Saglayici izin Belgesi

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekce

2- {sveri A¢ma ve (alisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayl bir
ornegi

3- Vergi Levhas:

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi.

6- TIB onayli filtre programi.

7-Esnaf ve Sanatkarlar Odasina kayit belgesi

( Miiracaat icin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra
fotokopilerine ashnin aymdir islemi yapilarak miiracaat edilir.)

Evraklarin tamamlanmasina
miiteakip 3 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamast durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. 09.01.2024

Ik Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

. Metin BILIR

- Tlge Yazi lsleri Miidiirii

: Borgka Kaymakamhg

: 04664151335

. 04664151468

. metin.bilir@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

[sim : Betiil BUYUKKILIC
Unvan : Kaymakam

Adres : Borgka Kaymakamhif
Tel : 04664151030

Faks : 04664151468

E-Posta RN @icisleri.gov.tr




